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1 

CONTRATO 
No. AÑO 

  
650 2025  

NOMBRE DEL CONTRATISTA:  SARA CAROLINA ROMERO LOPEZ 

ÍTEM TIPO DOCUMENTAL  

TOMO /  CARPETA  

FOLIO  OBSERVACIONES  
Documento 
físico - DF  

Documento 
digital - DD  

REQUISITOS TERMINACIÓN ANTICIPADA Y/O LIQUIDACIÒN DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN  

1 
Solicitud por parte de la contratista dirigida al ordenador del 
gasto con copia al supervisor del contrato. (con una antelación 
mínima de diez (10) días a la fecha de terminación solicitada)  

 X       

2 

Memorando de solicitud de trámite de terminación anticipada y/o 
liquidación dirigido por el supervisor al Grupo de Gestión 
Contractual (con una antelación mínima de seis (6) días a la 
fecha proyectada para la terminación y/o liquidación)  

 X       

3 Relación de pagos expedida por el Grupo de Gestión Financiera 
y Contable actualizada (en caso de requerirse la liquidación) 

 X       

4 
Formato F-TI-02-02 Certificado de Paz y Salvo Finalización 
y/o Contratos de Prestación de Servicios Profesionales y 
Apoyo a la Gestión  

 X       

5 Certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del 
contrato  

 X       

6 
Documento de balance financiero del contrato. En caso de 
requerirse la liquidación, en el cual se indique claramente las 
razones de los saldos a liberar, si es del caso. 

 X       

7 Informes mensuales debidamente cargados en la plataforma 
SECOP II 

 X       

8 
Lista de Chequeo para cierre de contratos en la plataforma 
SECOP II y  sus respectivos soportes  

        

 
Revisado por  Fecha de diligenciamiento 

Firma 

  

Día Mes Año 

Nombre ETHEL NATALY CASTELLANOS MORALES 
 14 10  2025  

Cargo Asesor Despacho del Ministro 
 


